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ОБщЕСТВЕННО-ПОЛИТИчЕСКАЯ ГАЗЕТА ВОЛОСОВСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ Издается с 1 мая 1931 года

СЕЛЬСКАЯ НОВЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать третье заседание четвертого созыва)

от 19 июля 2023 года № 270
О согласовании частичной замены дотаций на выравнивание бюджетной обеспечен-
ности муниципального района дополнительными нормативами отчислений в бюджет
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от налога на доходы физических лиц на 2024 год и на плановый период 2025
и 2026 годов
В соответствии с частью 5 статьи 6 закона Ленинградской области от 14 октября 2019
№ 75-оз « О межбюджетных отношениях в Ленинградской области» , постановлением
Правительства Ленинградской области от 27 декабря 2019 года № 637 « Об утвер-
ждении Порядка согласования с представительными органами муниципальных рай-
онов (городского округа) Ленинградской области замены дотаций на выравнивание
бюджетной обеспеченности муниципальных районов (городского округа) дополни-
тельными нормативами отчислений в бюджеты муниципальных районов (городских
округов) от налога на доходы физических лиц на очередной финансовый год и плано-
вый период» , Совет депутатов муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Согласовать частичную замену дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченно-
сти муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области дополнительными нормативами отчислений в бюджет муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от налога на
доходы физических лиц на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов в соот-
ветствии с представленной информацией комитета финансов Ленинградской области.
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области "Сельская новь" и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать третье заседание четвертого созыва)

от 19 июля 2023 года №271
Об исполнении бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области за первое полугодие 2023 года
В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 19 Устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области и статьей 50 решения
Совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 23
сентября 2020 года № 78 « Об утверждении Положения о бюджетном процессе в
муниципальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской
области»  Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Принять к сведению отчет об исполнении бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области за первое полугодие 2023
года по доходам 1 091 290, 4 тыс. рублей, по расходам 1 011 398,8 тыс. рублей, с
превышением доходов над расходами (профицит) в сумме 79 891,6 тыс. рублей
(Приложение).
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского
муниципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать третье заседание четвертого созыва)

от 19 июля 2023 года № 272
Об утверждении Программы приватизации муниципального имущества Волосовского
муниципального района на 2023 год
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Утвердить Программу приватизации муниципального имущества муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2023 год
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С.А. ФРОЛОВ

Приложение
к решению Совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 19.07.2023 № 272
ПРОГРАММА ПРИВАТИЗАЦИИ

муниципального имущества муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области на 2023 год

МО ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать третье заседание четвертого созыва)

от 19 июля 2023 года № 273
Об отмене решения Совета депутатов Волосовского муниципального района от
20.02.2019 №295 « Об установлении предельных (минимальных и максимальных) раз-
меров земельных участков, предоставляемых гражданам, имеющим трех и более
детей, для ведения личного подсобного хозяйства
В соответствии с областным законом от 17.07.2018 № 75-оз « О бесплатном предо-
ставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собствен-
ность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной
закон « О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных уча-
стков на территории Ленинградской области»  (редакция от 14.06.2023), руковод-
ствуясь Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Отменить решение Совета депутатов Волосовского муниципального района от
20.02.2019 № 295 « Об установлении предельных (минимальных и максимальных)
размеров земельных участков, предоставляемых гражданам, имеющим трех и более
детей, для ведения личного подсобного хозяйства» .
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район

С.А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(тридцать третье заседание четвертого созыва)

от 19 июля 2023 года № 274
О внесении изменений в решение Совета депутатов от 20 мая 2020 года № 65 "Об
утверждении порядка назначения и проведения опроса граждан в муниципальном
образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области"
В целях приведения в соответствие с законом Ленинградской области от 29.05.2023
N 59-оз "О внесении изменений в областной закон "О назначении и проведении опро-
са граждан в муниципальных образованиях Ленинградской области" Совет депутатов
РЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в решение Совета депутатов от 20 мая 2020 года №
65 "Об утверждении порядка назначения и проведения опроса граждан в муници-
пальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области"
(далее - Порядок):
1) часть 1 Статьи 3 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
" В опросе граждан по вопросу выявления мнения граждан о поддержке инициатив-
ного проекта вправе участвовать жители муниципального образования или его части,
в которых предлагается реализовать инициативный проект, достигшие шестнадцати-
летнего возраста.";
2) в Статье 4 Порядка:
а) часть 2 дополнить словами " - порядок идентификации участников опроса в случае
проведения опроса граждан с использованием официального сайта муниципального
образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".";
б) в части 6 слова "избирательным правом" заменить словами "правом на участие в
опросе";
3) часть 1 Статьи 5 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
"Жителей муниципального образования или его части, в которых предлагается реали-
зовать инициативный проект, достигших шестнадцатилетнего возраста, - для выявле-
ния мнения граждан о поддержке данного инициативного проекта.";
4) Статью 7 Порядка изложить в следующей редакции:
" 1. Опрос граждан проводится путем заполнения опросного листа гражданином.
Опросный лист на бумажном носителе выдается гражданину по предъявлению пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность гражданина. Электронная форма опросного листа размещается на офици-
альном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникацион-
ной сети "Интернет".
Опросный лист учитывается при определении результатов опроса, если он содержит
все предусмотренные формой опросного листа данные, а также любой знак в одном
из квадратов "За" или "Против".
Использование карандаша, а также пишущих приборов, чернила которых впослед-
ствии могут быть изменены либо стерты, при заполнении опросного листа на бумаж-
ном носителе не допускается. Опросные листы, оформленные с нарушением данного
требования, не учитываются при определении результатов опроса.
1-1. Для проведения опроса граждан может использоваться официальный сайт муни-
ципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
при этом идентификация участников опроса может осуществляться с использованием
федеральной государственной информационной системы "Единая система идентифи-
кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".".
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосов-
ского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить
на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С.А. ФРОЛОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 июля 2023 года № 200

О признании утратившим силу постановления администрации МО Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
20.01.2023 № 21 « Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги « Прием в эксплуатацию после перевода жилого помеще-
ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
В целях приведения нормативных правовых актов администрации муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в соответствие с действующим законодательством, адми-
нистрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 20.01.2023 № 21 « Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги « Прием в эксплуатацию после
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 6 июля 2023 года № 201

О внесении изменения в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 09.09.2020 № 192 « Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния бюджетного прогноза муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области на долгосрочный
период»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, на основании требований и обоснований, изложенных в протесте
прокурора Волосовского района Ленинградской области от 21.06.2023 № 7-01-2023,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующее изменение в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 09.09.2020 № 192 « Об утверждении Порядка разработки и
утверждения бюджетного прогноза муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области на дол-
госрочный период» :
1.1. пункт 2 изложить в следующей редакции:
« 2.Бюджетный прогноз муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области на долгосрочный
период разрабатывается каждые три года на шесть и более лет на основе прогноза
социально-экономического развития муниципального образования на соответствую-
щий период.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14 июля 2023 года № 211

Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на террито-
рии Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ « Об основах госу-
дарственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации» , приказом Комитета по
развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской обла-
сти от 03.10.2022 № 25-П « О порядке разработки и утверждения схем размещения
нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований
Ленинградской области»  администрация Калитинского сельского поселения ПОСТА-
НОВЛЯЕТ:
1. Утвердить схему размещения нестационарных торговых объектов на территории
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района

Ленинградской области (Приложение № 1), а также графические схемы размещения
нестационарных торговых объектов на территории Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области (Приложение 2).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Калитинского сельского
поселения от 01.12.2022 года № 329 « Об утверждении схемы размещения нестацио-
нарных торговых объектов на территории Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение

М. А. ТРОФИМОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации 

МО Калитинское сельское поселение 
от 14.07.2023 г. № 211

« СхЕМА Размещения нестационарных торговых объектов на территории МО Калитин-
ское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти (текстовая часть)»

ГРАФИчЕСКИЕ СхЕМЫ РАЗМЕщЕНИЯ НЕСТАЦИОНАРНЫх ТОРГОВЫх
ОБъЕКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ КАЛИТИНСКОГО СП СМОТРИТЕ НА 

ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок первое заседание первого созыва)

От 11.05.2023 года № 211
О передаче религиозной организации в собственность муниципального имущества
религиозного назначения
На основании части 1 статьи 7 Федерального закона от 30 ноября 2010 г. № 327-ФЗ
« О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, нахо-
дящегося в государственной или муниципальной собственности»  (Собрание законо-
дательства Российской Федерации, 2010, № 49, ст. 6423) (далее —  Федеральный
закон № 327-ФЗ), Заявления Православной местной религиозной организации
Прихода храма святой великомученицы Ирины д. Волгово Гатчинской Епархии
Русской Православной Церкви (Московский Патриархат), согласованного с
Гатчинской Епархии Русской Православной Церкви (Московский Патриархат), Совет
депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
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1. Передать в собственность религиозной организации Православной местной рели-
гиозной организации Прихода храма святой великомученицы Ирины д. Волгово
Гатчинской Епархии Русской Православной Церкви (Московский Патриархат) для
использования в соответствии с законодательством Российской Федерации и целями
деятельности религиозной организации, определенными ее уставом, находящееся в
муниципальной собственности муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Церковь святой великомученицы
Ирины, кадастровый номер 47:22:0603005:56, реестровый номер в реестре муници-
пального имущества 48 на 01.01.2023 года (инвентарный номер 101 022080006),
одноэтажное кирпичное здание, назначение: нежилое, общая площадь 163 кв.м, адрес
объекта: Ленинградская область, Волосовский район, дер. Волгово, д.56, с земельным
участком, кадастровый номер 47:22:0603005:61, категория земель: земли населенных
пунктов, разрешенное использование: религиозное использование, площадь 250±
5,54 кв.м, адрес объекта: Ленинградская область, Волосовский район, дер. Волгово,
участок 56.
2. Администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области: не позднее 10 кален-
дарных дней с даты принятия настоящего решения обеспечить направление религиоз-
ной организации Православной местной религиозной организации Прихода храма свя-
той великомученицы Ирины д. Волгово Гатчинской Епархии Русской Православной
Церкви (Московский Патриархат) акта приема-передачи имущества, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в общественно поли-
тической газете Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и размеще-
нию на официальном сайте администрации муниципального образования Клопицкое
сельское поселение.
4. Решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КоМАРоВА

МУНИЦИПАЛЬНоЕ оБРАЗоВАНИЕ
КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ

ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПАЛЬНоГо РАЙоНА
ЛЕНИНГРАДСКоЙ оБЛАСТИ

СоВЕТ ДЕПУТАТоВ
КЛоПИЦКоГо СЕЛЬСКоГо ПоСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок второе заседание первого созыва)

от 12.07.2023 года № 213
об утверждении Порядка установления размера платы за пользование жилым поме-
щением (платы за найм) для нанимателей жилых помещений по договорам социаль-
ного найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципаль-
ного жилищного фонда на территории муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии со статьей 156 Жилищного кодекса РФ, приказом Министерства
строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 27.09.2016 года № 668/пр.
« об утверждении методических указаний установления размера платы за пользование
жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального
найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального
жилищного фонда» , Уставом муниципального образования Клопицкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
Устав), совет депутатов муниципального образования Клопицкого сельского поселе-
ния РЕШИЛ:
1. Утвердить порядок установления размера платы за пользование жилым помещени-
ем (платы за найм) для нанимателей жилых помещений по договорам социального
найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального
жилищного фонда на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области согласно
приложению 1.
2. Установить размер платы за пользование жилым помещением (платы за найм) для
нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма
жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда на тер-
ритории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области согласно приложению 2.
3. Считать утратившими силу Решение совета депутатов Мо Клопицкое сельское
поселение № 65 от 30.09.2020 года « об утверждении Порядка установления размера
платы за пользование жилым помещением (платы за найм) для нанимателей жилых
помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений
государственного или муниципального жилищного фонда на территории муниципаль-
ного образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области» .
4. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовско-
го муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте Мо
Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
5. Настоящее решение вступает в силу с 01.09.2023года.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КоМАРоВА

Утверждено
Приложение № 1

к Решению совета депутатов
Мо Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 12.07.2023 г. № 213
ПоРЯДоК УСТАНоВЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА ПоЛЬЗоВАНИЕ ЖИЛЫМ ПоМЕЩЕ-
НИЕМ (ПЛАТЫ ЗА НАЙМ) ДЛЯ НАНИМАТЕЛЕЙ ЖИЛЫХ ПоМЕЩЕНИЙ По ДоГоВо-
РАМ СоЦИАЛЬНоГо НАЙМА И ДоГоВоРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ ПоМЕЩЕНИЙ ГоСУ-
ДАРСТВЕННоГо ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНоГо ЖИЛИЩНоГо ФоНДА НА ТЕРРИТоРИИ
МУНИЦИПАЛЬНоГо оБРАЗоВАНИЯ КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ ВоЛо-
СоВСКоГо МУНИЦИПАЛЬНоГо РАЙоНА ЛЕНИНГРАДСКоЙ оБЛАСТИ
1. общие положения
1.1. Настоящие порядок разработан в соответствии со статьей 156 Жилищного кодек-
са Российской Федерации, приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства РФ от 27.09.2016 года № 668/пр. « об утверждении методических
указаний установления размера платы за пользование жилым помещением для нани-
мателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма
жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда» .
1.2. Размер платы за пользование жилым помещением (платы за найм) для нанимате-
лей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых
помещений государственного или муниципального жилищного фонда на территории
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области определяется согласно разделу 2 порядка.
2. Размер платы за наем жилого помещения
2.1. Размер платы за наем жилого помещения, предоставленного по договору соци-
ального найма или договору найма жилого помещения государственного или муници-
пального жилищного фонда, определяется по формуле 1:
Формула 1
Пнj = Нб * Кj * Кс * Пj, где
Пнj —  размер платы за наем жилого помещения, предоставленного по договору соци-
ального найма или договору найма жилого помещения государственного или муници-
пального жилищного фонда;
Нб —  базовый размер платы за наем жилого помещения;
Кj —  коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помеще-
ния, месторасположение дома;
Кс —  коэффициент соответствия платы;
Пj —  общая площадь жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма или договору найма жилого помещения государственного или муниципального
жилищного фонда (кв.м).
2.2. Коэффициент соответствия платы для всех граждан, проживающих в муници-
пальном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области равен 0,1138.
3. Базовый размер платы за наем жилого помещения
3.1. Базовый размер платы за наем жилого помещения определяется по формуле 2:
Формула 2
НБ = СРс * 0,001, где
НБ —  базовый размер платы за наем жилого помещения;
СРс —  средняя цена 1 кв. м на вторичном рынке жилья в Ленинградской области.
3.2. Средняя цена 1 кв. м на вторичном рынке жилья определяется по данным терри-
ториального органа Федеральной службы государственной статистики по
Ленинградской области и составляет 117 169,82 руб.
НБ = 117169,82 * 0,001= 117,17 рублей
4. Коэффициент, характеризующий качество и благоустройство
жилого помещения, месторасположение дома
4.1. Размер платы за наем жилого помещения устанавливается с использованием
коэффициента, характеризующего качество и благоустройство жилого помещения,
месторасположение дома.
4.2. Интегральное значение Кj для жилого помещения рассчитывается по формуле,
установленной согласно методическим рекомендациям и утвержденной приказом
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 27.09.2016
года № 668/пр. « об утверждении методических указаний установления размера платы
за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по догово-
рам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или
муниципального жилищного фонда» :

где

Кj —  коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помеще-
ния, месторасположение дома;
К1 —  коэффициент, характеризующий качество жилого помещения;
Срок ввода в эксплуатацию до 2000 года принимается равным 0,8.
Срок ввода в эксплуатацию после 2000 года принимается равным 1,025
К2 —  коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения:
Жилое помещение, где имеются все виды благоустройства принимается равным 1,0
Жилое помещение, где отсутствует один и более из видов благоустройства принима-
ется равным 0,9.

К3 —  коэффициент, месторасположение дома, принимается равным 0,9.

Кj= (0,8+1,0+0,9)/3= 0,9 для домов сроком ввода в эксплуатацию после 2000 года
Кj= (0,8+0,9+0,9)/3= 0,86 для домов где отсутствует один и более из видов благо-
устройства сроком ввода в эксплуатацию до 2000 года

Кj= (1,025+1,0+0,9)/3=0,975 для домов сроком ввода в эксплуатацию до 2000 года

Расчет платы:

Пнj =117,17*0,9*0,1138=12,00 для домов срока в вода в эксплуатацию до 2000 года в
благоустроенном жилом фонде.

Пнj =117,17*0,86*0,1138= 11.46 для домов, где отсутствует один и более из видов
благоустройства сроком ввода в эксплуатацию до 2000 года в благоустроенном
жилом фонде.

Пнj =117,17*0,975*0,1138=13,0 для домов срока в вода в эксплуатацию после 2000
года в благоустроенном жилом фонде.

Приложение 2
к Решению совета депутатов

Мо Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 12.07.2023 г. № 213

РАЗМЕР ПЛАТЫ ЗА ПоЛЬЗоВАНИЕ ЖИЛЫМ ПоМЕЩЕНИЕМ (ПЛАТЫ ЗА НАЙМ) ДЛЯ
НАНИМАТЕЛЕЙ ЖИЛЫХ ПоМЕЩЕНИЙ По ДоГоВоРАМ СоЦИАЛЬНоГо НАЙМА И
ДоГоВоРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ ПоМЕЩЕНИЙ ГоСУДАРСТВЕННоГо ИЛИ МУНИЦИ-
ПАЛЬНоГо ЖИЛИЩНоГо ФоНДА НА ТЕРРИТоРИИ МУНИЦИПАЛЬНоГо оБРАЗо-
ВАНИЯ КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПАЛЬНоГо
РАЙоНА ЛЕНИНГРАДСКоЙ оБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНоГо оБРАЗоВАНИЯ
КЛоПИЦКоЕ СЕЛЬСКоЕ ПоСЕЛЕНИЕ

ВоЛоСоВСКоГо МУНИЦИПАЛЬНоГо РАЙоНА
ЛЕНИНГРАДСКоЙ оБЛАСТИ

ПоСТАНоВЛЕНИЕ
от 13 июля 2023 года № 315

об организации обеспечения своевременного проведения капитального ремонта
общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Мо
Клопицкое сельское поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области в 2024 году
В соответствии со ст. 182, ст. 189 Жилищного кодекса Российской Федерации (ЖК
РФ) и областным законом от 29 ноября 2013 года № 82-оз « об отдельных вопросах
организации и проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартир-
ных домах, расположенных на территории Ленинградской области» , в рамках реали-
зации Региональной программы капитального ремонта общего имущества в много-
квартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области, на
2014–2043 годы, в соответствии с Постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.07.2022 года № 534 « о краткосрочном плане реализации в
2023,2024,2025 годах региональной программы капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской
области, на 2014–2043 годы» , рассмотрев предложение, Но « Фонд капитального
ремонта многоквартирных домов Ленинградской области»  о проведении капитально-
го ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Мо
Клопицкое сельское поселения, в связи с отсутствием решения собственников поме-
щений в многоквартирных домах по вопросу капитального ремонта общего имуще-
ства в многоквартирном доме, администрация Мо Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПоСТАНоВЛЯЕТ:
1. Утвердить перечень работ и (или) услуг по капитальному ремонту и суммы расходов
на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с
предложением регионального оператора, согласно краткосрочному плану реализации в
2023, 2024, 2025 годах Региональной программы капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской обла-
сти на 2014–2043 годы, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.07.2022 года № 534, согласно приложению 1.
2. Утвердить предельно допустимую стоимость работ на капитальный ремонт, соглас-
но приложению 1.
3. Утвердить возможность изменения стоимости работ при необходимости увеличе-
ния объемов и стоимости в соответствии с п. 222 постановления Правительства
Российской Федерации от 01.07.2016 № 615 « о порядке привлечения подрядных
организаций для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту
общего имущества в многоквартирном доме и порядке осуществления закупок това-
ров, работ, услуг в целях выполнения функций специализированной некоммерческой
организации, осуществляющей деятельность, направленную на обеспечение проведе-
ния капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах»
4. Утвердить сроки проведения работ по капитальному ремонту согласно предложе-
нию регионального оператора —  2024 год.
5. Утвердить источник финансирования капитального ремонта многоквартирного
дома согласно предложению регионального оператора —  за счет средств собственни-
ков помещений.
6. Назначить Комарову Тамару Владимировну уполномоченным лицом от имени
Администрации участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту
и подписывать соответствующие акты, до полного завершения работ.
7. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародо-
вания).
8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Мо
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области 

Т. В. КоМАРоВА

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНо Постановлением администрации Мо Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 13.07.2023 г. № 315
Перечень видов работ по проведению капитального ремонта и суммы расходов на
капитальный ремонт общего имущества в многовариантном доме по адресу: Ленин-
градская область, Волосовский район, п. Жилгородок, д.5

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНоГо оБРАЗоВАНИЯ

ВоЛоСоВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙоН
ЛЕНИНГРАДСКоЙ оБЛАСТИ

ПоСТАНоВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 759

об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Установление соот-
ветствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов раз-
решенного использования земельных участков на территории Мо Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Установление соответ-
ствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разре-
шенного использования земельных участков на территории Мо Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНо

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от 28.06.2023 г. № 759

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги « Установление соответствия разрешенного использования земельного
участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на
территории Мо Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: « Установление соответствия разрешенного использова-
ния земельного участка классификатору видов разрешенного использования земель-
ных участков» )
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земельных
участков;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных участков.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинград-
ской области в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области
(далее - орган местного самоуправления, Комитет, Администрация), предоставляю-
щих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги
(далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;

22_07_2023_PR2_28_08_2021_2.qxd  18.07.2023  12:37  Страница 1



на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области « Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Установление соответствия разрешенного использования земельного участка класси-
фикатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
« Установление соответствия разрешенного использования земельного участка класси-
фикатору видов разрешенного использования земельных участков» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта Комитета, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение Комитета об установлении соответствия разрешенного использования
земельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования земель-
ного участка, установленному Классификатором видов разрешенного использования
земельных участков, утвержденным приказом Росреестра от 10.11.2020 № П/0412;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней с даты поступления (регистрации) заявления в а.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от
28.04.2023);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ред. от
28.04.2023);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ « О введении в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ « О внесении изменений в Земельный
кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской
Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Приказ Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 « Об утверждении классификатора видов
разрешенного использования земельных участков» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1.
В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), адрес места жительства заявителя и рек-
визиты документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается
физическим лицом;
б) наименование, адрес места нахождения, фамилия, имя и отчество (при наличии)
руководителя, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный
предприниматель;
в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, подтверждающего его полномочия, в случае, если заявление подается пред-
ставителем заявителя;
г) почтовый адрес (для юридического лица – юридический адрес), адрес электронной
почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) кадастровый номер земельного участка;
е) категория земель, к которой относится земельный участок;
ж) вид разрешенного использования земельного участка;
з) дата, подпись.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Комитета. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах Комитета;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации
о страницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юри-
дического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверен-
ности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администра-
ции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного само-
управления поселения или главой местной администрации муниципального района и
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; дове-
ренность в простой письменной форме);
5) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на
земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре недвижимости (далее – ЕГРН).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на
земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-

поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью;
4) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
- c заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не являю-
щееся правообладателем земельного участка;
- земельный участок является изъятым из оборота, ограниченным в обороте, или в
отношении земельного участка принято решение о резервировании, изъятии для госу-
дарственных или муниципальных нужд;
- вид разрешенного использования земельного участка, в отношении которого посту-
пило заявление, не соответствует видам разрешенного использования земельных уча-
стков, установленным для соответствующей территориальной зоны правилами земле-
пользования и застройки МО Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, утвержденными приказом комитета по архи-
тектуре и градостроительству Ленинградской области от 28 июня 2019 года № 40.
2) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- заявление не поддается прочтению либо не содержит сведений, предусмотренных
подпунктом 1 пункта 2.6 настоящего административного регламента;
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Комитет по городскому хозяй-
ству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета по городскому хозяйству администра-
ции Волосовского муниципального района Ленинградской области, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен
Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одно-
го места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для
парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен Комитет по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посе-
тителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных
средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области и МФЦ, а также инфор-
мацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области и МФЦ
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципаль-
ной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности муниципальной услуги для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО « МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета по
городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, МФЦ, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги –1 рабочий
день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 17 рабочих дней;
- принятие решения об установлении соответствия между разрешенным использова-
нием земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использова-
ния земельного участка, установленным классификатором видов разрешенного
использования земельных участков – 1 рабочий день;
- выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента, способом, указанным в п. 2.2 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, составляет опись документов, вручает
копию описи заявителю под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 17 дней с даты окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 17 дней с даты оконча-
ния первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
проекта решения Комитета об установлении соответствия разрешенного использова-
ния земельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования
земельного участка, установленному федеральным классификатором видов разре-
шенного использования земельных участков;
проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-
ным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения долж-
ностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего
дня с даты окончания третьей административной процедуры.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия
данной административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Комитет/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифици-
рованной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и
(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
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с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитета
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по город-
скому хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области по каждой процедуре в соответствии с установленными административ-
ным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела)
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области проверок исполнения положений административного
регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным пред-
седателем Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муници-
пального района Ленинградской области.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
О проведении проверки издается правовой акт Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных административным регламентом, несут ответственность за соблю-
дение требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблю-
дение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области несет ответственность за обеспечение пре-
доставления муниципальной услуги.
Работники Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муници-
пального района Ленинградской области при предоставлении муниципальной услуги
несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр), работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области посредством МФЦ спе-
циалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявите-
лям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-техноло-
гической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем,
утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета, устанавли-
вающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муници-
пальных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.06.2023 г. № 760

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Утверждение и выда-
ча схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности на кадастровом плане территории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Утверждение и выдача
схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности на кадастровом плане территории»  согласно
Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 28.06.2023 г. № 760

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги « Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на кадастровом
плане территории»
(Сокращенное наименование: « Утверждение схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории» )
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения
земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земель-
ных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного
участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения
земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее –
заявитель) являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
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1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинград-
ской области в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области
(далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее –
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и
т.д. (далее - сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области « Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Утверждение и выдача схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности на кадастровом плане территории» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Утверждение схемы расположе-
ния земельного участка на кадастровом плане территории» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее Комитет). В предоставлении муниципальной услуги
участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведе-
ний из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в
области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
При предоставлении муниципальной услуги Комитет запрещается требовать от заяви-
теля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитет (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комитет, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта Комитета – в Комитет.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитет или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в Комитете, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории муниципального образования (далее –
решение об утверждении схемы) по форме согласно приложению № 1 к настоящему
регламенту;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования
(далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) по форме
согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Комитета (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994
№ 51-ФЗ;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996
№ 14-ФЗ;
4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001
№ 146-ФЗ;
5) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
6) Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ « О землеустройстве» ;
7) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
8) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
9) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
10) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 « Об утверждении требований к под-
готовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе» ;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме согласно приложению № 3
к настоящему регламенту.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Комитета. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальном сайте Комитета.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации
о страницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учет-
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия;
3) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, в форме документа на бумажном носителе (оригинал) или в форме
электронного документа, за исключением случаев образования земельного участка
или земельных участков в целях проведения аукциона по продаже земельного участ-
ка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, располо-
женного в границах населенных пунктов;
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юри-
дического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверен-
ности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой администрации посе-
ления и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального
района (в случае если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом кон-
сульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих
действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной; доверенность в простой письменной форме).
5) Правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на
земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
6) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование
земельных участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образо-
вание земельных участков.
7) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из ЕГРН в отношении земельных участков или уведомление об отсутствии
в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
4) Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в
области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ.
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, являются:
1. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
1.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
2.1. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объе-
ме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;
2.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
3.1. Представление неполного комплекта документов.
4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
4.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
4.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представите-
ля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
5. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не вхо-
дит предоставление услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему рег-
ламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/
ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее – ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответству-
ет по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены
Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 « Об утверждении требований к подго-
товке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе» .
1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ несоответствие
схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ полное или частич-
ное совпадение местоположения земельного участка, образование которого пред-
усмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, обра-
зуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы располо-
жения земельного участка, срок действия которого не истек;
2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ расположение
земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не
обладает правами на исходный земельный участок.
2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым
земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ;
2.5. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы
расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно
в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2 ЗК РФ.
4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в Комитете:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Комитет - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет - в день переда-
чи документов из МФЦ в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта Комитета (при наличии технической возможности) - в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, Комитет не позднее следующего за днем поступления заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего
дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приве-
денной в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, МФЦ, а также информацию о режиме
его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ или Комитета инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной
услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитете или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги - 1 рабочий день;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы « Единая система межведомственного электронного взаимодействия»  (далее
- СМЭВ) – 5 рабочих дней;
- рассмотрение документов и сведений об оказании муниципальной услуги - 1 рабо-
чих дня;
- принятие решения об утверждении схемы или решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги - 3 рабочий день;
- выдача результата на бумажном носителе (опционально) - 1 рабочий день;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр решений - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет прием
и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявите-
лю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1
рабочего дня.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электронной
базе данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.
2 действие: Проверка заявления и документов, представленных для получения муни-
ципальной услуги.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов в ГИС (при технической реализации) (присвоение номера и датирова-
ние); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципаль-
ной услуги, и передача ему документов; направление заявителю электронного уве-
домления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рас-
смотрению.
3.1.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, ука-
занные в пункте 2.7 административного регламента в день регистрации заявления и
документов;
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полно-
го комплекта документов в течение 5 рабочих дней с даты направления запросов.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных
органов (организаций).
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: направление межве-
домственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведе-
ния), предусмотренные пунктами 2.7 административного регламента, в том числе с
использованием СМЭВ; получение документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.
3.1.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основание для начала административной процедуры: пакет зарегистрированных доку-
ментов, поступивших должностному лицу Комитета, ответственному за предоставле-
ние муниципальной услуги.
1 действие: Проведение соответствия документов и сведений требованиям норматив-
ных правовых актов предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
3.1.4.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.2. Критерий принятия решения: основания отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренные пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: проект результата пре-
доставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2
к административному регламенту.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: проект результата предоставле-
ния муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1, № 2 к администра-
тивному регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении услуги в течение 3 рабочих дней;
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель
Комитета или иное уполномоченное им лицо.
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3.1.5.2. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административно-
го регламента.
3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставле-
ния муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к адми-
нистративному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью
руководителем Комитета или иного уполномоченного им лица.
3.1.6. Выдача результата
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация
результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регла-
мента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной услуги после
окончания процедуры принятия решения – 1 рабочий день с даты подписания реше-
ния о предоставлении услуги;
2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пунк-
те 2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Комитета в сроки, установленные соглашением о взаимодействии
между Комитетом и МФЦ;
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.
3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.2. Критерий принятия решения: Указание заявителем в Заявлении способа выда-
чи результата муниципальной услуги.
3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры:
- внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги - в
день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа,
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;
- внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги (при технической
реализации) в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги;
- результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений.
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация
результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регла-
мента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги,
указанном в пункте 2.3 административного регламента, в реестр решений в течение 1
рабочего дня.
3.1.7.1 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.7.2. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставле-
ния муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 административного регламента,
внесен в реестр.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Комитета по каж-
дой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным рег-
ламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным упол-
номоченным должностным лицом) Комитата проверок исполнения положений настоя-
щего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-

ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее -
учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на
решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитет сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Комитета, устанавли-
вающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муници-
пальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: _________________ Контактные данные: _______________________
/Представитель: ___________ Контактные данные представителя: _____________

РЕШЕНИЕ
От_________ № _________
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст.
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне
___________/с видом разрешенного использования ___________из категории
земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из
земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми
номерами)___________путем __________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименова-
ние, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с
заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и
о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права
собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственно-
сти) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись
Приложение № 2

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги
_______________________

(наименование услуги)
Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ___________ Контактные данные: _________________________
/Представитель: ___________ Контактные данные представителя: _______________
Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадаст-
ровом плане территории

От___________№ ____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
___________.
Разъяснение причин отказа: ___________.

Дополнительно информируем: __________
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись

__________________________________
Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях пре-
доставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадаст-
ровом плане территории
В администрацию ______________________________________ ____________
От___________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
(для юридических лиц —  полное название в соответствии с учредительными доку-
ментами, юридический и почтовый адреса; телефон, фамилия, имя, отчество руково-
дителя; для физических лиц —  Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя или представителя заявителя (почтовый
адрес; телефон, (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осу-
ществлять взаимодействие с заявителем))
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Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

кому: _____________________________________________(наименование заяви-
теля (фамилия, имя, отчество- для граждан, полное наименование организации,
фамилия, имя, отчество руководителя —  для юридических лиц), ________________
его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги « Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории» , Вам отказано по следующим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объе-
ме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления,
в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информа-
ция: _______________________________________. Вы вправе повторно обратить-
ся в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения
указанных нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_____________
(должность) ______________________
(подпись) ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии))

Дата

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги ________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным, принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________
_________________________________________________________________

(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов
____________ ____________________________________ _________ ¬¬ ______

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.06.2023 г. № 697

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги « Установление публич-
ного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на
территории муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их использования
в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» , Уставом муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области администрация муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги « Установление публичного
сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на терри-
тории муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, пред-
усмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»  согласно
Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.11.2020 №
1488 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и
(или) земель, находящихся в собственности МО Волосовское городское поселение, а
также в отношении расположенных на территории МО Волосовское городское посе-
ление земельного участка и (или) земель, государственная собственность на которые
не разграничена, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37
Земельного кодекса Российской Федерации» .
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете « Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С.Д. УШАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 16.06.2023 г. № 697

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных уча-
стков и (или) земель, расположенных на территории муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земель-
ного кодекса Российской Федерации»
(Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в отношении
земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
юридические лица (организации), перечисленные в ст. 39.40 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации (далее – заявитель):
1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публич-
ного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений,
обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных
изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусмат-
ривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строи-
тельства, реконструкции;
2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее – Земельного кодекса РФ), а также для проведения инженерных изысканий в
целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей раз-
мещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строи-
тельства, реконструкции;
3) являющееся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального,
регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута
для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшее хода-
тайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного соору-
жения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных нужд;
5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором газифи-
кации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газо-
снабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющее строительство, реконструкцию инженерного сооружения, являю-
щегося линейным объектом, капитальный ремонт его участков (частей), реконструк-
цию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строитель-
ством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строи-
тельства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местно-
го самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Комитет),
предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного харак-
тера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/
и volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса
Российской Федерации» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
« Установление публичного сервитута в отношении земельного участка для целей
статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» .
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы
собственности на земельный участок.
2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, в отношении земельных участков,
предоставленных или принадлежащих гражданам и предназначенных для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества, личного
подсобного хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для:
1) подключения (технологического присоединения) зданий, сооружений, расположен-
ных в границах элемента планировочной структуры, в границах которого находятся
такие земельные участки, к сетям инженерно-технического обеспечения;
2) эксплуатации, реконструкции существующих инженерных сооружений;
3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с земельных участков,
изымаемых для государственных или муниципальных нужд.
2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в случаях установле-
ния публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23
Земельного кодекса РФ.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»  (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Комитет;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).

Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»  (при наличии технической возможно-
сти).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об установлении публичного сервитута (приложение 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. Не более 20 календарных дней со дня поступления в Комитет ходатайства об
установлении публичного сервитута (далее –ходатайство) в целях, предусмотренных
подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установле-
нии публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, пред-
усмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, но не
ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем
ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного
кодекса РФ.
2.4.3. Не более 20 дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного
сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений,
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ « Об оценочной деятельности в
Российской Федерации» ;
- Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 « Об установлении требований к графи-
ческому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности опреде-
ления координат характерных точек границ публичного сервитута, формату элек-
тронного документа, содержащего указанные сведения» ;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 N П/0150 "Об утверждении требований к форме
ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования
необходимости установления публичного сервитута"; 2.6. Исчерпывающий перечень
документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем:
1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к администра-
тивному регламенту).
В ходатайстве должны быть указаны:
- наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплатель-
щика;
- цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37
Земельного кодекса РФ;
- испрашиваемый срок публичного сервитута;
- срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при
возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строитель-
ства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения;
- обоснование необходимости установления публичного сервитута;
- указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю,
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции,
капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, рекон-
струкции или капитального ремонта его участка (части);
- сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в слу-
чае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения;
- кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание
местоположения таких земельных участков;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории,
в отношении которой устанавливается публичный сервитут, включающие графиче-
ское описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат
характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения
Единого государственного реестра недвижимости;
3) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и собственником
линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и
(или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного
сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных
линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута
повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта,
сооружения;
4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или
эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистриро-
вано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором приводится изобра-
жение сравнительных вариантов размещения инженерного сооружения;
6) договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям,
тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или)водоотведения,
сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического
присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного
сооружения;
7) проект организации строительства объекта федерального, регионального или мест-
ного значения в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотрен-
ных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
8) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (пре-
доставляется в случае личного обращения в Комитет или МФЦ). В случае направле-
ния заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соот-
ветствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.
9) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. При обра-
щении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усилен-
ной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о
земельном участке;
- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано
ходатайство об установлении публичного сервитута;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном соору-
жении.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций,
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участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, пред-
усмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса РФ, или содержащееся в ходатайстве
об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии
с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные
статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ;
2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, техниче-
ских регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях,
территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить пуб-
личный сервитут;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный
сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю
повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использова-
нии земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имуще-
ства в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строи-
тельства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного
подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении
иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отно-
шении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (пере-
носа), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном
участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в
письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта,
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
5) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией
по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобиль-
ной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении
публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37
Земельного кодекса РФ, за исключением случая установления публичного сервитута в
целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объ-
ектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных
сооружений;
6) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препят-
ствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом пла-
нировки территории;
7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооруже-
ния, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для
государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовле-
творении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или
муниципальных нужд;
Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обоснованным
и содержать указание на все основания отказа.
Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется орга-
ном, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю направляет-
ся заявителю не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия этого
решения.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и документов
заявителю без рассмотрения.
1. Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на уста-
новление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса
РФ;
3. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмот-
ренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ;
4. К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы,
предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента;
5. Ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему доку-
менты не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4
статьи 39.41 Земельного кодекса РФ;
6. Подача ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установленных настоя-
щим административным регламентом;
В случае установления оснований, указанных в п.2.10.1 административного регламен-
та, Комитет в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства воз-
вращает его без рассмотрения. Решение о возврате ходатайства и документов без рас-
смотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание на причины
принятого решения (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в Комитет;
при направлении ходатайства почтовой связью в Комитет - в день поступления хода-
тайства в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления государственной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуги, предоставляемой Комитетом, а также получение результатов
предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем
такие услуги подразделении Комитета или МФЦ при наличии соглашения, указанного
в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской
области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 дня.
2) рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги:
- в случаях, предусмотренных пунктами 2.4.1, 2.4.3административного регламента -
не более 17дней;
- в случае, предусмотренном п. 2.4.2 административного регламента – не более 27 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
ходатайства и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем ходатай-
ство и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в
течение не более 1 дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Комитет в установленном адми-
нистративным регламентом порядке ходатайства и документов о предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация ходатай-
ства и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного ходатайства и документов сотруднику Комитета, ответственному за
формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и(или) макси-
мальный срок их выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 2 дей-
ствие: в случае установления оснований, предусмотренных п.2.10.1 административ-
ного регламента, формирование и представление проекта решения о возврате хода-
тайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов долж-
ностному лицу Комитета, ответственному за принятие и подписание соответствующе-
го решения;
3 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления;
4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о право-
обладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания
первой административной процедуры.
5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ мер,
направленных на выявление правообладателей земельных участков (в случае, если
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в под-
пунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ).
В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях рекон-
струкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земель-
ного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с
ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в
соответствии со статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса РФ.
6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства и
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий - не более 17 дней, а в случаях,
предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, а
также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 – не
более 27 дней, но не ранее чем 12дней со дня опубликования предусмотренного под-
пунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем
ходатайстве.
В случае установления оснований для возврата ходатайства и документов на основа-
нии п.2.10.1 административного регламента срок выполнения административных дей-
ствий – не более 2 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Комитета, отвечающий за рассмотрение ходатайства и документов и подготовку
проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без рас-
смотрения заявителю, установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, ходатайства и документов должностному лицу Комитета,
ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение хода-
тайства и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1
дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание решения по результатам
рассмотрения ходатайства и документов о предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
- подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения

ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, ука-
занным заявителем, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в ходатайстве.
3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать следующую
информацию:
1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута;
3) сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в слу-
чае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного
инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собствен-
ником указанного инженерного сооружения;
4) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых
устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местоположения таких
земельных участков;
5) срок публичного сервитута;
6) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) рас-
положенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешен-
ным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осу-
ществлением сервитута (при наличии такого срока);
7) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если решение
об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными
документами;
8) реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особы-
ми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земель-
ные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается
в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с осо-
быми условиями использования территорий;
9) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам;
10) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения
которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного сер-
витута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридиче-
ским лицам;
11) указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный уча-
сток в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного
использования, снести инженерное сооружение, размещенное на основании публичного
сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50 Земельного кодекса РФ.
3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются границы пуб-
личного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прилагаются к реше-
нию об установлении публичного сервитута.
3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Комитет в
течение 5 рабочих дней со дня его принятия:
1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган регист-
рации прав;
3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являющихся пра-
вообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете
их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии
документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc,
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, z ip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- « черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- « оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- « цветной»  или « режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются
в виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
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Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ о возврате ходатайства и документов без рассмотрения
№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к
нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов без рас-
смотрения, по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________
Приложение 3

к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по сле-
дующим основаниям:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Председатель Комитета _________________

Приложение 4
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ (распоряжение и т. д.)

____________________ № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об уста-
новлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадаст-
ровыми номерами ________________, расположенных (адрес или описание место-
положения таких земельных участков или земель) _____, принято решение об уста-
новлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земель-
ных участков (земель) в целях _______________(размещение или перенос инженер-
ных сооружении; складирование строительных материалов,
размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог
или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных
изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматри-
вающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установ-
лении публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в слу-
чае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного
инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собствен-
ником указанного инженерного сооружения):
3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых
устанавливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
4. Срок публичного сервитута: __________________;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или)
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с
осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________;
6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если решение
об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными
документами (при наличии решений): ;
7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особы-
ми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земель-
ные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается
в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с осо-
быми условиями использования территорий: ___________________________;
8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам
или юридическим лицам (при
наличии): _______________________________________;
9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения кото-
рой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервиту-
та в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной
(государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам): __________________;
10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в
состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного
использования:

Председатель Комитета _________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 6 июня 2023 года № 164

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 19.07.2022 № 203 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги « Предоставление земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности, без торгов»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, на основании требований и обоснований, изложенных в протесте
прокурора Волосовского района Ленинградской области от 29.05.2023 № 7-01-2023,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 19.07.2022 № 203 « Об утверждении административного рег-
ламента по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов» :
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов» :
1.1.1. п. 2.4. изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20
календарных) дней (в период до 01.01.2024 —  не более 10 рабочих дней) со дня
поступления заявления и документов в Администрацию.« ;
1.1.2. пункт 2.5. изложить в следующей редакции:
« 2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» ;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов.« ;
1.1.3. в пункте 2.6:
1.1.3.1. пятый абзац подпункта 1) изложить в следующей редакции:
« - заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);« ;
1.1.3.2. в подпункте, а) слова: « должностным лицом консульского учреждения
Российской Федерации," заменить словами: « консульским должностным лицом» ;
1.1.4. подпункт 2) п. 3.1.1 изложить в следующей редакции:
« 2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
10 рабочих дней (в период до 01.01.2024 —  6 рабочих дней);« ;
1.1.5. Приложение 1 к административному регламенту дополнить пунктом 3)
следующего содержания: «
ü 3) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключе-
нием земельных участков общего назначения, членам такого товарищества;» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОФИМОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.06.2023 года № 165

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 13.01.2023 № 8 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без
предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим
законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитин-
ское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, администрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 13.01.2023 № 8 « Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на использова-
ние земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без
предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» :
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся
в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута» :
1.1.1. седьмой абзац пункта 2.6. изложить в следующей редакции:
« - заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);« ;
1.1.2. Приложение 1 к административному регламенту изложить в новой редакции
согласно приложению 1;
1.1.3. Приложение 2 к административному регламенту изложить в новой редакции
согласно приложению 2;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение

М. А. ТРОФИМОВА

Приложение 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 07.06.2023 № 165

Приложение 1
к административному регламенту

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части земель-
ного участка, находящихся в муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ
на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находя-
щихся в муниципальной собственности Дата выдачи № 
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование земельного участка (части земельного участка,)
(цель использования земельного участка)
на землях.
(муниципальной собственности,)
Местоположение
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего
земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае,
если планируется использование земель или части земельного участка¬¬¬¬¬¬¬¬-
__________________________________________________________________
Разрешение выдано на срок
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в грани-
цах земельного участка, части земельного участка или земель
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей
39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если исполь-
зование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодо-
родного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления упол-
номоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка
таким лицам
Дополнительные условия использования участка
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части
земельного участка на кадастровом плане территории

Приложение 2
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 07.06.2023 № 165

Приложение 2
к административному регламенту

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение объекта
Дата выдачи № 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) использование земель-
ного участка (части земельного участка)
(цель использования земельного участка)
на землях.
(муниципальной собственности,)
Местоположение
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка
Разрешение выдано на срок
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей
39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если исполь-
зование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодо-
родного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков
Дополнительные условия использования участка
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части
земельного участка на кадастровом плане территории для размещения объекта

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.06.2023 года № 168

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 11.10.2022 № 282 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Выдача выписки из похозяйственной книги»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим за-
конодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение от 13.01.2023 № 203 « Об утверждении административного рег-
ламента по предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения
муниципальной услуги « Выдача выписки из похозяйственной книги» :
1.1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача выписки из похозяйственной книги» :
1.1.1. Пункта 1.2. изложить в следующей редакции:
« 1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица:
являющиеся членами личного подсобного хозяйства;
не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, обращающиеся за
выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего оформления прав на земель-
ный участок в порядке наследования.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут представители, дей-
ствующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.« ;
1.1.2. Дополнить пункт 2.5. абзацами следующего содержания:
« Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ „О государственной регистрации недви-
жимости“;»
1.1.3. Пункт 2.6. дополнить подпунктом 4) следующего содержания:
« 4) в случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на земель-
ный участок в порядке наследования —  справка об открытии наследственного дела,
выданная нотариусом.« ;
1.2. Приложение к административному регламенту изложить в новой редакции соглас-
но приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОФИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 07.06.2023 № 168

Приложение
к административному регламенту

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок второе заседание первого созыва)

От 12.07.2023 года № 215
О признании утратившими силу решений совета депутатов муниципального образова-
ния Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленин-
градской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Уставом
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, в целях приведения нормативных правовых
актов в соответствие с действующим законодательством, совет депутатов муници-
пального образования поселение Волосовского муниципального района Ленин-град-
ской области РЕШИЛ:
1. Признать утратившими силу решения совета депутатов муниципального образова-
ния Сельцовское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению.
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

УТВЕРЖДЕНО
решением Совета депутатов

Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального
района Ленинградской области

от 12.07.2023 № 215
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 23.05.2023 № 218

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление разрешения (ордера) на осуществление земляных работ»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление разрешения (ордера) на осуществление земляных работ»  согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
2.1 от 03.09.2018 года № 105 « Об утверждении административного регламента
« Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» ;
2.2 от 02.10.2018 года № 122 « О внесении изменений в административный регламент
« Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» , утвержденный
постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 03.09.2018 года № 105;
2.3 от 24.01.2019 года № 14 « О внесении изменений в административный регламент
« Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  утвержденный
постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 03.09.2018 года № 105;
2.4 от 17.02.2022 год № 43 « О внесении изменений в административный регламент
« Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» , утвержденный
постановлением администрации МО Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 03.09.2018 года № 105, с измене-
ниями от 02.10.2018 № 122, от 24.01.2019 № 14» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т.В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

Клопицкое сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области От 23.05.2023 № 218
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ « ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯ-
НЫХ РАБОТ»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги « разрешения (ордера) на осуществление
земляных работ» .
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению разрешений на осуществление земляных работ (далее – административный рег-
ламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы
контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправ-
ления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.
Муниципальная услуга предоставляется в случае осуществления земляных работ при
строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно – технического обеспече-
ния, подземных сооружений, иных объектов капитального строительства, объектов
дорожного хозяйства, а также благоустройстве территории, установке и ремонте вре-
менных конструкций и сооружений, аварийно – восстановительном ремонте, прово-
димом на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также
на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,
на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области и продлении сроков
осуществления земляных работ.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее -
заявители), являются:
- юридические лица;
- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей;
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуаль-
ных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, на
основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то госу-
дарственного органа или органа местного самоуправления;
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными доку-
ментами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее - Администрация).
Оказание муниципальной услуги осуществляется в предоставлении, продлении,
закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ, пред-
ставляющим собой документ, дающий право осуществлять производство земляных
работ, их продление и закрытие (исполнение) при производстве работ, предусмотрен-
ных в абзаце третьем пункта 1.1. настоящего административного регламента.
1.2.2. Проведение любых видов земляных работ без разрешения (ордера) запрещает-
ся, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании
документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.
1.2.3. Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обяза-
тельно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения зем-
ляных работ:
1.2.3.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разре-
шения на строительство;
1.2.3.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разре-
шения на строительство;
1.2.3.3. инженерные изыскания;
1.2.3.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженер-
но-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением теку-
щего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
1.2.3.5. размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления
земельных участков и установления сервитутов;
1.2.3.6. аварийно-восстановительный ремонт сетей инженерно-технического обес-
печения, сооружений;
1.2.3.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обес-
печения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основа-
нии разрешения на строительство;
1.2.3.8. проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том
числе, проведение археологических полевых работ);
1.2.3.9. благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том
числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение
и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан,
улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустрой-
ство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке
деревьев, кустарников, благоустройства газонов;
1.2.3.10. установка опор информационных и рекламных конструкций;
1.2.3.11. использование земель или земельного участка, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий
либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного
года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая огражде-
ния, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для
обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регио-
нального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
1.2.3.12. строительство объектов, предназначенных для транспортировки природного
газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области в рамках региональной программы газификации.
1.3. Информация о месте нахождения Администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющей-
ся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты раз-
мещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: « Предоставление разрешения (ордера) на
осуществление земляных работ» .
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление
муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация. Структурным подразделени-
ем, ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел (указать
наименование отдела) Администрации (далее - отдел).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на производство земляных работ, по форме к административно-
му регламенту согласно приложению 4 (далее – разрешение (ордер);
- продление срока действия разрешения на производство земляных работ;
- уведомление об отказе в предоставлении услуги, согласно приложению 6

- решение о закрытии (исполнении) разрешения на осуществление земляных работ по
форме к административному регламенту согласно приложению 7.
Предоставление муниципальной услуги завершается получением заявителем одного
из следующих документов:
- предоставление разрешения на осуществление земляных работ;
- мотивированный отказ в предоставлении разрешения (ордера) на осуществление
земляных работ;
- проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на осу-
ществление земляных работ;
- закрытие (исполнение) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ (про-
ставление отметки в разрешении о закрытии (исполнении)).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи заявления о предо-
ставлении услуги:
- при предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ не дол-
жен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
- при предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ в связи
с аварийно - восстановительными работами (за исключением случаев, предусмотрен-
ных в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента) составляет не более 3
рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
- при предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ по
основанию, предусмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего административного рег-
ламента допускается проведение земляных работ до получения разрешения (ордера)
на проведение земляных работ при условии направления в администрацию муници-
пального образования заявления на получение разрешения (ордера) на проведение
земляных работ не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала земляных работ;
- при продлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ - не более 3
рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ -
не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.
2.4.1. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на
инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстанови-
тельных работ, в том числе в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее
время Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ осуществляет-
ся незамедлительно с последующей подачей лицами, указанными в разделе 1 настоя-
щего административного регламента, в течение суток с момента начала аварийно -
восстановительных работ соответствующего заявления.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, заявление на получение которой
подано заявителем через МФЦ, исчисляется с даты приема заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.3. Срок выдачи документов, оформленных по результатам предоставления муни-
ципальной услуги, - 1 календарный день.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» .
Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от
13.04.2012 № 107 « Об утверждении Положения о федеральной государственной
информационной системе « Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме» ;
настоящий административный регламент;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
1) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления
посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
Заявителя).
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удосто-
веряется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае,
если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
3) Гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с ука-
занием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);
5) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной
организацией;
6) заявление о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложениям 1, 2, 3.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном
кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-
тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на
бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.6.1. Для получения разрешения (ордера) на осуществление земляных работ заяви-
тель подает (направляет почтой) в Администрацию или представляет лично в МФЦ,
либо через ПГУ ЛО следующие документы:
1) проект производства работ, который содержит:
- текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ;
наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида,
объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательно-
сти выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и
магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению
нарушенного благоустройства;
- графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом
плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением про-
ектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для склади-
рования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных
подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест под-
ключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъ-
емной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой
растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями
Свода правил СП 47.13330.2016 « Инженерные изыскания для строительства.
Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96»  и СП 11-104-97
« Инженерно-геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографи-
ческом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные
подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографическо-
го плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта
5.189-5.199 СП 11-104- 97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства» .
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечаю-
щими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных
участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные уча-
стки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых плани-
руется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части и в зоне пешеходного движения на
период производства работ необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым
заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые
являются членами соответствующей саморегулируемой организации.
2) календарный график производства работ
Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, указан-
ному в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту, не является
основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в пункте 2.9 настоящего Административного регламента
3) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инже-
нерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям
инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно- техни-
ческого обеспечения);
4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
Для производства земляных работ в случае, предусмотренном в пункте 1.2.3.12
настоящего административного регламента, земляные работы производятся в случае
наличия схемы производства работ, подготовленной на вышеуказанном инженерно –
топографическом плане М 1:500, согласованном с организациями, эксплуатирующи-
ми инженерные коммуникации, подтверждающей отсутствие пересечений с иными
инженерными коммуникациями в границах территории проведения земляных работ.
Для получения разрешения (ордера) на осуществление земляных работ в случае, пред-
усмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего административного регламента, заявитель
представляет документы, указанные в настоящем пункте.
2.6.2. Для продления срока действия разрешения (ордера) заявитель предоставляет
следующие документы:
1) календарный график производства земляных работ;
2) проект производства работ (в случае изменения технических решений);
3) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с
указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем
работ) (в случае смены исполнителя работ).
2.6.3. Для получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварий-
но-восстановительными работами на территории:
1) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные
коммуникации и сооружения);
2) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инже-
нерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией
земельных участках, о предстоящих аварийных работах при наличии сведений о таких
организациях.
2.6.4. Для закрытия (исполнения) разрешения (ордера) заявитель представляет сле-
дующие документы:
а) акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выполненном благоустрой-
стве, подтверждающий восстановление территории, согласованный с организациями,
интересы которых были затронуты при проведении работ, по форме, указанной в при-
ложении 5 к настоящему Административному регламенту;
б) сведения о регистрации исполнительной документации в ГИСОГД (представляются
в виде регистрационного номера ГИСОГД или справки ГИСОГД в случае строитель-
ства, реконструкции, а также ликвидации подземных коммуникаций и сооружений);
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы, если они
не были представлены заявителем по собственной инициативе:
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а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя
на территории Российской Федерации);
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в
Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юриди-
ческого лица);
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характе-
ристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
г) уведомление о планируемом сносе;
д) разрешение на строительство,
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений,
з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности,
и) разрешение на размещение объекта,
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке
л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;
н) схему движения транспорта и пешеходов.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги являются:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-
мент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;
- Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых нс позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми
актами;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью:
- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апре-
ля 2011 г. № 63-ФЗ « Об электронной подписи»  условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи.
4) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления
услуги;
5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в прие-
ме документов.
Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, опре-
деленным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего
дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдастся в день личного
обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр,
выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления, организацию.
Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в
Администрацию за получением услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным норма-
тивными правовыми актами;
- установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с
выданным разрешением на осуществление земляных работ;
- наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и прило-
женных к нему документах;
- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственной органу государственной власти или органу местного
самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обраще-
нию Заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты
поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО « МФЦ»  в администра-
цию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО « МФЦ»  в адми-
нистрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных центрах.
2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен многофункциональный
центр, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных
средств инвалидов.
2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме
работы.
2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.13.7. При необходимости работником ГБУ ЛО « МФЦ» , администрации инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.
2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.13.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в администрации, ГБУ ЛО « МФЦ» , по телефону, на официальном сайте админист-
рации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам адми-
нистрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
администрации или в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации,
поданных в установленном порядке.
2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО « МФЦ» ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.15. Получение услуг, которые, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных
центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при нали-
чии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между многофункциональны-
ми центрами и администрацией.
2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.16.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации – 1 рабочий день
(не включается в общий срок предоставления государственной услуги);
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – до 3 рабочих дня со
дня регистрации заявления;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – до 4 рабочих дня со дня регистрации заявления;
-выдача результата – 1 день, но не позднее истечения общего срока предоставления
муниципальной услуги.
3.2. Прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации:
3.2.1. Основание для начала предоставления муниципальной услуги: поступление в
Админисрацию, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО заявления и документов, пере-
численных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.2.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в соответствии
с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ/Организации.
3.2.4. Критерий принятия решения: заявление соответствует требованиям, указанным
в пп. 1, 2, 4, 7, 8 п. 2.9 настоящего административного регламента.
3.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, передача
указанных документов Главе администрации.
3.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рас-
смотрение.
3.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо отдела, которому начальником отдела поручено выполнение данных адми-
нистративных действий (далее – ответственный специалист отдела).
3.3.3. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
при предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ:
1 действие: проверка документов на комплектность и формирование и направление
межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае, если заявитель
не осуществил действия, указанные в пункте 2.7 настоящего административного рег-
ламента) в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного комплекта документов,
указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, ответственный
специалист отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги, выполне-
ние последующих действий не требуется.
2 действие: проверка обоснованности сроков проведения работ в течение 1 рабочего
дня. В случае если сроки производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают
сроки, установленные для данного вида работ строительными нормами и правилами,
должностное лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок
начала производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся
информации о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также
при проведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосред-
ственной близости от нее.
3 действие: проверка документов и подготовка проекта решения в течение 3 рабочих
дней. Должностное лицо проверяет полноту и достоверность, а также сами сведения,
содержащиеся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также готовит
проект решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
при продлении срока действия разрешения (ордера) на осуществление земляных
работ в течение 1 рабочего дня:
1 действие: проверка документов на комплектность. В случае подачи неполного ком-
плекта документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регла-
мента, ответственный специалист отдела готовит уведомление об отказе в предостав-
лении услуги, выполнение последующих действий не требуется.
2 действие: проверка обоснованности сроков проведения работ. В случае если срок
продления производства работ, запрашиваемые заявителем, превышают сроки, уста-
новленные для данного вида работ строительными нормами и правилами, должност-
ное лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок продления
производства земляных работ может быть перенесен с учетом имеющейся информа-
ции о производстве иного вида земляных работ на данном участке, а также при про-
ведении массовых мероприятий в зоне производства работ или непосредственной
близости от нее.
3 действие: проверка документов. Должностное лицо проверяет полноту и достовер-
ность, а также сами сведения, содержащиеся в представленных заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муници-
пальной услуги.
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ в
течение 3 рабочих дней:
1 действие: проверка документов на комплектность в течение 1 дня. В случае подачи
неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего администра-
тивного регламента, ответственный специалист отдела готовит уведомление об отка-
зе в предоставлении услуги, выполнение последующих действий не требуется.
2 действие: проверка акта приемки восстановленной территории в течение 3 рабочих
дней после проведения земляных работ, в котором отражаются все элементы восста-
новленного благоустройства. В случае наличия недостатков (по объему, качеству,
соответствию техническим условиям), выявленных в ходе приемки восстановленного
благоустройства, ответственный специалист отдела составляет акт замечаний и пере-
дает его заявителю.
3 действие: подготовка проекта решения о закрытии (исполнении) разрешения либо
проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление ответ-
ственным специалистом отдела для принятия решения начальнику отдела заявления и
прилагаемых документов, а также проекта решения.
3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: начальник
отдела, ответственный за предоставление услуги.
3.4.3. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
при предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения(ордера) на осуществление
земляных работ:
принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
и его подписание осуществляется в течение 1 рабочего дня.
при продлении срока действия разрешения (ордера) на осуществление земляных работ и
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ:
принятие решения о продлении разрешения (ордера) на осуществление земляных
работ с проставлением отметки либо о закрытии (исполнении) разрешения (ордера)
на осуществление земляных работ и внесение соответствующей записи о закрытии

(исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ в разрешение
(ордер) в течение 1 рабочего дня.
при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ:
принятие решения о закрытии (исполнении) разрешения либо проекта уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня.
3.4.4. Критерий принятия решения: заявителем подтверждено право на получение
услуги либо право на получение соответствующей муниципальной услуги у заявителя
отсутствует.
3.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка и подписание
решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.5. Выдача результата.
3.5.1. Основание для начала административной процедуры:
а) подписанное разрешение (ордер) на осуществление земляных работ либо уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
б) внесение соответствующей записи о продлении в разрешение (ордер) на осуществ-
ление земляных работ, удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо
лица, замещающего его;
в) внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на
осуществление земляных работ в разрешение (ордер) на осуществление земляных
работ, удостоверенное печатью и подписью начальника отдела либо лица, замещаю-
щего его.
3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист,
ответственный за делопроизводство.
3.5.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: специалист, ответственный за делопроизводство, реги-
стрирует в день подписания результат предоставления муниципальной услуги: разре-
шение (ордер) на осуществление земляных работ или уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
Направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в
заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации.
При закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на осуществление земляных работ
результат предоставления муниципальной услуги направляется в течение 1 рабочего
дня со дня регистрации, способом, указанным в заявлении.
3.5.4. Критерий принятия решения: не имеется.
3.5.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами отдела по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния начальником отдела Администрации проверок исполнения положений настояще-
го административного регламента, иных нормативных правовых актов .
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муни-
ципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся в соответ-
ствии с планом проведения проверок, утвержденным главой администрации. При про-
верке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
органа местного самоуправления.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава администрации или
уполномоченное им должностное лицо администрации.
О проведении проверки издается правовой акт органа местного самоуправления о
проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги.
Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формируется комис-
сия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления государственной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений. Акт подписывается всеми
членами комиссии.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги Должностные лица, уполномоченные на выполнение административ-
ных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут
персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями,
сохранность документов.
Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со сто-
роны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определен-
ных административными процедурами, осуществляется директорами МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в
части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
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первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба согласно подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального цент-
ра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со
дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных цент-
ров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО « МФЦ»
работник ГБУ ЛО « МФЦ» , осуществляющий прием документов, представленных для
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ
ЛО « МФЦ»  посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых доку-
ментов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные
уполномоченным работником ГБУ ЛО « МФЦ» .
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО « МФЦ»  выдает заявителю рас-
писку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 6, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение госу-
дарственной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 6.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ ГБУ ЛО « МФЦ»  должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает
работнику ГБУ ЛО « МФЦ»  для передачи в соответствующее обособленное подразде-
ление ГБУ ЛО « МФЦ»  результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или
уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО
« МФЦ» , но не может превышать общий срок предоставления услуги.
Работник ГБУ ЛО « МФЦ» , ответственный за выдачу документов, полученных от адми-
нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не
позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о при-
нятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
ГБУ ЛО « МФЦ» .

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 июля 2023 года № 303

Об утверждении муниципальной долгосрочной целевой программы « Энергосбереже-
ние и повышение энергетической эффективности на территории муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023–2025 годы»
Руководствуясь Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ « Об энергосбережении
и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» , Указом Президента Российской
Федерации от 04.06.2008 № 889 « О некоторых мерах по повышению энергетической и
экологической эффективности российской экономики» , Постановлением
Правительства РФ от 11 февраля 2021 г. N 161 « Об утверждении требований к регио-
нальным и муниципальным программам в области энергосбережения и повышения
энергетической эффективности и о признании утратившими силу некоторых актов
Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов
Правительства Российской Федерации» , Приказом Министерства экономического раз-
вития Российской Федерации от 17.02.2010 № 61 « Об утверждении примерного переч-
ня мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффектив-
ности, который может быть использован в целях разработки региональных, муници-
пальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффек-
тивности» , Уставом МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, администрация МО Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Утвердить муниципальную долгосрочную целевую программу «Энергосбережение и повыше-
ние энергетической эффективности на территории Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2023–2025 года», согласно
приложению № 1.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская новь»,
официальном сайте администрации, ГИС «Энергоэффективности», ГИС ЖКХ.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение № 1
к Постановлению администрации МО

Клопицкое сельское поселение от 10.07.2023 г. № 303
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ДОЛГОСРОЧНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА « ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЕ

И ПОВЫШЕНИЕ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
НА 2023–2025 ГОДЫ

1. Общие положения
1.1 Основания для разработки программы
Настоящая « Программа « Энергосбережение и повышение энергетической эффектив-
ности муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»  (далее – Программа) разработана на
основании:
1. Федерального закона Российской Федерации от 23 ноября 2009г. № 261-ФЗ « Об
энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ;
2. Постановления Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2009г. № 1225
« О требованиях к региональным и муниципальным программам в области энергосбе-
режения и повышения энергетической эффективности» .
Программа разработана в соответствии с требованиями и рекомендациями:
3. распоряжения Правительства Российской Федерации от 01.12.2009г. № 1830‑р
« Об утверждении плана мероприятий по энергосбережению и повышению энергети-
ческой эффективности в Российской Федерации, направленных на реализацию
Федерального Закона № 261-ФЗ» ;
4. приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от
17.02.2010г. № 61 « Об утверждении примерного перечня мероприятий в области
энергосбережения и повышения энергетической эффективности, который может быть
использован в целях разработки региональных, муниципальных программ в области
энергосбережения и повышения энергетической эффективности» ;
5. распоряжения Правительства Российской Федерации от 13.11.2009г. № 1715‑р
« Об Энергетической стратегии России на период до 2030 года» ;
6. распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.11.2008г. года №
1662‑р « Об утверждении Концепции долгосрочного социально-экономического раз-
вития Российской Федерации на период до 2020 года» ;
- указа Президента Российской Федерации от 04.06.2008г. № 889 « О некоторых
мерах по повышению энергетической и экологической эффективности российской
экономики» .
2. Цели и задачи Программы
Для достижения поставленных целей в ходе реализации Программы органу местного
самоуправления необходимо решить следующие задачи:
2.1 Проведение комплекса организационно-правовых мероприятий по управлению
энергосбережением, в том числе создание системы показателей, характеризующих
энергетическую эффективность при производстве, передаче и потреблении энергети-
ческих ресурсов, их мониторинга, а также сбора и анализа информации об энергоем-
кости экономики территории.
Для этого в предстоящий период необходимо:
- создание муниципальной нормативной базы и методического обеспечения энергос-
бережения, в том числе:
- разработка и принятие системы муниципальных нормативных правовых актов, сти-
мулирующих энергосбережение;
- разработка, утверждение и внедрение примерных форм договоров на поставку топ-
ливно-энергетических и коммунальных ресурсов, направленных на стимулирование
энергосбережения;
- создание системы нормативно-методического обеспечения эффективного использо-
вания энергии и ресурсов, включая разработку норм освещения, стимулирующих при-
менение энергосберегающих осветительных установок и решений;
- подготовка кадров в области энергосбережения;
2.2. Запрет на применение не энергосберегающих технологий при модернизации,
реконструкции и капитальном ремонте основных фондов.
Для решения данной задачи необходимо при согласовании проектов строительства,
реконструкции, капитального ремонта, а также при приемке объектов капитального
строительства ввести в практику применение требований по ресурсоэнергосбережению.
2.3. Проведение энергоаудита, энергетических обследований, ведение энергетических
паспортов.
Для выполнения данной задачи необходимо организовать работу по:
- проведению энергетических обследований, составлению энергетических паспортов
(в соответствии с утверждёнными Правительством РФ требованиями);
2.4. Обеспечение учета всего объема потребляемых энергетических ресурсов.
Для этого необходимо оснастить приборами учета коммунальных ресурсов и устрой-
ствами регулирования потребления тепловой энергии орган местного самоуправле-
ния, муниципальные казенные учреждения и перейти на расчеты между организация-
ми муниципальной бюджетной сферы и поставщиками коммунальных ресурсов толь-
ко по показаниям приборов учета.
2.5. Организация ведения топливно-энергетических балансов.
Для выполнения этой задачи необходимо обеспечить ведение топливно-энергетиче-
ских балансов органа местного самоуправления, муниципальными казенными учреж-
дениями, а также организациями, получающими поддержку из бюджета.
2.6. Нормирование и установление обоснованных лимитов потребления энергетиче-
ских ресурсов.
Для выполнения данной задачи необходимо:
- разработать методику нормирования и установления обоснованных нормативов и
лимитов энергопотребления;
Программа реализуется в 2023-2025гг..
3.Основные сведения о муниципальном образовании Клопицкоесельское поселение
волосовского муниципального района Ленинградской области
3.1. Экономико-географическое положение
Муниципальное образование Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, административный центр деревня Клопицы.
Общая площадь земель в границах муниципального образования составляет 28577,57
га. На территории расположено 34 населенных пунктов.
Общая численность населения муниципального образования 8556 человек.
3.2.Организационные и юридические данные о муниципальном образовании
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области
3.2.1.Полное название: муниципальное образование Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3.2.2.Сокращенное название муниципального образования: МО Клопицкое сельское
поселение.
3.2.3.Организационно-правовая форма: муниципальное образование.

3.2.4.Форма собственности: муниципальная.
3.2.5.Юридический и почтовый адрес администрации Клопицкого сельского поселе-
ния: 188421, Ленинградская обл., Волосовский район, д.Клопицы
3.2.6.Телефон, факс: 8(813-73)78-332
3.2.7.Коды статистики: ИНН 4717008530, КПП 470501001
3.2.8.Глава муниципального образование Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, председатель Совета
депутатов – Комарова Тамара Владимировна
3.2.9.Глава администрации муниципального образование Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области – Комарова Тамара
Владимировна.
3.3.Правовые и законодательные акты, регламентирующие деятельность муниципаль-
ного образования
МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области осуществляет свою деятельность в соответствии с Федеральными и
региональными законами, Уставом муниципального образования Клопицкого сель-
ского поселения, определяющим предмет и цели деятельности муниципального обра-
зования, Решениями Совета депутатов муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение, Постановлениями администрации МО Клопицкое сельское поселение,
Распоряжениями Главы администрации МО Клопицкое сельское поселение.
Органы местного самоуправления МО Клопицкое сельское поселение решают вопро-
сы непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения муниципального
образования.
Структуру органа местного самоуправления МО Клопицкое сельское поселение
составляют:
- представительный орган – Совет депутатов МО Клопицкое сельское поселение,
- глава МО Клопицкое сельское поселение,
- исполнительный орган - администрация МО Клопицкое сельское поселение,
- глава администрации МО Клопицкое сельское поселение.
3.3.1. Роль муниципальных властей.
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  органы мест-
ного самоуправления муниципального образования организуют в границах поселения
электро-, тепло – и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения
топливом, регулируют тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструк-
туры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение, надбавки к
тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавки к
ценам (тарифам) для потребителей.
3.3.2Основные законодательные акты РФ и Ленинградской области, регулирующие
сферу деятельности МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области.
Регулируют властные отношения по установлению, введению и взиманию налогов и
сборов в Российской Федерации, а также отношения, возникающие в процессе осу-
ществления налогового контроля, обжалования актов налоговых органов, действий
(бездействия) их должностных лиц и привлечения к ответственности за совершение
налогового правонарушения:
«Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)»  от 31.07.1998г. № 146-ФЗ;
«Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)»  от 05.08.2000г. № 117-ФЗ;
Федеральный закон РФ от 14.04.1995г. № 41-ФЗ « О государственном регулировании
тарифов на электрическую и тепловую энергию в Российской Федерации» .
Устанавливают основы регулирования тарифов организаций коммунального комплек-
са: Федеральный закон от 30 декабря 2004г. № 210-ФЗ « Об основах регулирования
тарифов организаций коммунального комплекса» :
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2004г. № 109 « О
ценообразовании в отношении электрической и тепловой энергии в Российской
Федерации» ;
Приказ Федеральной службы по тарифам РФ от 06.08.2004г. № 20-э/2 « Об утвер-
ждении Методических указаний по регулированию тарифов и цен на электрическую
(тепловую энергию на розничном (потребительском) рынке» .
4. Система программных мероприятий, ресурсное обеспечение Программы
4.1. Одним из приоритетных направлений энергосбережения и повышения энергети-
ческой эффективности является проведение мероприятий, обеспечивающих сниже-
ние энергопотребления и уменьшение бюджетных средств, направляемых на оплату
энергетических ресурсов.
а) оснащение приборами учета используемых энергетических ресурсов в жилищном
фонде, в том числе с использованием интеллектуальных приборов учета, автоматизи-
рованных систем и систем диспетчеризации;
б) энергосбережение и повышение энергетической эффективности жилищного фонда,
в том числе по проведению энергоэффективного капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирных домах;
в) энергосбережение и повышение энергетической эффективности систем комму-
нальной инфраструктуры, направленных в том числе на развитие жилищно-комму-
нального хозяйства;
г) энергосбережение в организациях с участием государства или муниципального
образования и повышению энергетической эффективности этих организаций;
д) выявление бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для
передачи энергетических ресурсов (включая газоснабжение, тепло- и электроснабже-
ние), организации постановки таких объектов на учет в качестве бесхозяйных объ-
ектов недвижимого имущества и последующему признанию права муниципальной
собственности на такие бесхозяйные объекты недвижимого имущества;
е) организация управления бесхозяйными объектами недвижимого имущества,
используемыми для передачи энергетических ресурсов, с момента выявления таких
объектов, в том числе определению источника компенсации возникающих при их экс-
плуатации нормативных потерь энергетических ресурсов (включая тепловую энергию,
электрическую энергию), в частности за счет включения расходов на компенсацию
указанных потерь в тариф организации, управляющей такими объектами, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;
ж) стимулирование производителей и потребителей энергетических ресурсов, органи-
заций, осуществляющих передачу энергетических ресурсов, проведению мероприя-
тий по энергосбережению, повышению энергетической эффективности и сокращению
потерь энергетических ресурсов;
з) увеличение количества случаев использования в качестве источников энергии вто-
ричных энергетических ресурсов и (или) возобновляемых источников энергии;
и) энергосбережение в транспортном комплексе и повышению его энергетической
эффективности, в том числе замещению бензина и дизельного топлива, используемых
транспортными средствами в качестве моторного топлива, альтернативными видами
моторного топлива - природным газом, газовыми смесями, сжиженным углеводород-
ным газом, электрической энергией, иными альтернативными видами моторного топ-
лива с учетом доступности использования, близости расположения к источникам при-
родного газа, газовых смесей, электрической энергии, иных альтернативных видов
моторного топлива и экономической целесообразности такого замещения;
к) по иным вопросам, определенным органом государственной власти субъекта
Российской Федерации, органом местного самоуправления;
л) по информационному обеспечению указанных в подпунктах "а" - "к" настоящего
пункта мероприятий, в том числе информированию потребителей энергетических
ресурсов об указанных мероприятиях и о способах энергосбережения и повышения
энергетической эффективности» .
4.2. Основными потребителями электроэнергии в учреждениях являются: осветитель-
ные приборы, насосы систем отопления, системы вентиляции и кондиционирования,
оргтехника.
Основным из приоритетных направлений повышения энергетической эффективности
является проведение мероприятий, обеспечивающих снижение потребления электро-
энергии. Мероприятиями по реализации данного направления в муниципальных
учреждениях являются:
проведение обязательных энергетических обследований с разработкой комплекса
мероприятий по энергосбережению;
оснащения приборами учета электроэнергии;
внедрение автоматизированных систем учета;
разработка обоснованных лимитов на потребление электроэнергии;
сокращение потребления электрической мощности за счет внедрения альтернативных
источников энергии;
прекращение закупки ламп накаливания для освещения зданий;
закупка и установка энергосберегающих ламп и светильников для освещения зданий
и сооружений, в том числе светодиодных светильников и прожекторов;
установка датчиков движения и освещенности на осветительных приборах в местах
общего пользования внутри зданий и наружном освещении;
пропаганда и методическая работа по вопросам энергосбережения.
4.3. Основными направлениями повышения энергоэффективности являются меры,
обеспечивающие снижение потерь воды в процессе ее передачи. Мероприятиями по
реализации данного направления являются:
- энергетические обследования и оснащения приборами учета воды;
- разработка обоснованных лимитов потребления воды;
- пропаганда и методическая работа по вопросам энергосбережения;
- внедрение автоматизированных систем учета воды.
4.4. Уличное освещение.
Основным из приоритетных направлений повышения энергетической эффективности
является проведение мероприятий, обеспечивающих снижение потребления электро-
энергии. Мероприятиями по реализации данного направления являются:
проведение обязательных энергетических обследований с разработкой комплекса
мероприятий по энергосбережению;
оснащения приборами учета электроэнергии;
внедрение автоматизированных систем учета;
разработка обоснованных лимитов на потребление электроэнергии;
сокращение потребления электрической мощности за счет внедрения альтернативных
источников энергии;
прекращение закупки ламп накаливания;
закупка и установка энергосберегающих ламп и светодиодных светильников, прожек-
торов;
установка датчиков движения на осветительных приборах;
пропаганда и методическая работа по вопросам энергосбережения.
5. Нормативное обеспечение
Развитие нормативной правовой и методической базы энергоэффективности и энер-
госбережения обусловлено тем объемом полномочий, который предоставлен субъек-
там Российской Федерации согласно Федеральному закону от 23.11.2009 г. № 261-
ФЗ, и призвано обеспечить проведение политики энергосбережения и повышения
энергоэффективности на территории поселения.
Приоритетными направлениями совершенствования нормативной правовой и мето-
дической базы энергоэффективности и энергосбережения в поселении являются:
- совершенствование полномочий органов исполнительной власти в сфере энергосбе-
режения и повышения энергетической эффективности;
- разработка перечня обязательных мероприятий по энергосбережению и повышению
энергетической эффективности в отношении общего имущества собственников поме-
щений в многоквартирном доме;
- разработка нормативной правовой и методической базы информационного обес-
печения мероприятий по энергетической эффективности и энергосбережению.
6. Механизм реализации, организация управления и контроль за ходом реализации
Программы.
Реализация мероприятий Программы осуществляется на основе:
муниципальных контрактов (договоров), в соответствии с Федеральным законом от
05.04.2013 г. № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения государственных и муниципальных нужд» .
Муниципальный заказчик Программы с учетом выделяемых на реализацию
Программы финансовых средств ежегодно уточняет целевые показатели и затраты по
мероприятиям Программы, механизм реализации Программы и состав ее исполните-
лей в докладе о результатах и основных направлениях деятельности главных распоря-
дителей средств местного бюджета в установленном порядке.
Отчет о ходе работ по Программе должен содержать:
- сведения о результатах реализации Программы за отчетный год;
- данные о целевом использовании и объемах привлеченных средств бюджетов всех
уровней и внебюджетных источников;
- сведения о соответствии результатов фактическим затратам на реализацию
Программы;
- сведения о соответствии фактических показателей реализации Программы показа-
телям, установленным докладом о результативности;
- информацию о ходе и полноте выполнения мероприятий Программы;
- оценку эффективности результатов реализации Программы.
7. Оценка социально-экономической эффективности реализации Программы
В ходе реализации Программы планируется достичь следующих результатов:
- наличия в органе местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях:
энергетических паспортов;
топливно-энергетических балансов;
актов энергетических обследований;
установленных нормативов и лимитов энергопотребления;
Реализация программных мероприятий даст дополнительные эффекты в виде:
- формирования действующего механизма управления потреблением топливно-энерге-
тических ресурсов и сокращение бюджетных затрат на оплату коммунальных ресурсов;
- снижения затрат на энергопотребление организаций бюджетной сферы, населения и

муниципальными образованиями в результате реализации энергосберегающих меро-
приятий;
Повышение эффективности использования энергоресурсов, развитие всех отраслей
экономики по энергосберегающему пути будет происходить в том случае, если в каж-
дой организации и каждом домохозяйстве будут проводиться мероприятия по энер-
госбережению.
Для исключения негативных последствий реализации таких мероприятий все органи-
зационные, правовые и технические решения в этом направлении должны обеспечи-
вать комфортные условия жизнедеятельности человека, повышение качества и уров-
ня жизни населения, развитие экономики и социальной сферы на территории муни-
ципального образования.
Выполнение программы позволит обеспечить сократить потребление энергетических
ресурсов в результате снижения потерь в процессе производства и доставки услуг
потребителям. Обеспечить более рациональное использование водных ресурсов.
Улучшить экологическое и санитарно-эпидемиологическое состояние территории.
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ИЗВЕЩЕНИЕ О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской
области от 7 ноября 2022 года № 796 « Об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижи-
мости на территории Ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ
« О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021
№ 167-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти»  в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
« Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее —  ГБУ ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных
участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года
№ 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесе-
ния сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижи-
мости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном
статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 06.07.2023 № 467 в
постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадаст-
ровой оценке»  внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества
с кадастровым номером 47:07:0000000:94022 (строка 422294 приложения).
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